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Warszawa, 08.06.2018 r.
Dotyczy zamoéwienia: p/175/DWP/2018

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
Na realizacje techniczna (wykonanie i dostarczenie) materialow audio-wideo
zwiazanych z dzialaniami realizowanymi przez PARP w ramach Centrum
Rozwoju MSP i projektu Enterprise Europe Network (2 czesci)

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
ul. Panska 81/83

00-834 Warszawa

REGON 017181095

NIP 526-25-01-444

Www.parp.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wstep

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczos$ci (PARP) jest zaangazowana w realizacj¢
krajowych 1 migdzynarodowych przedsiewzig¢ finansowanych ze srodkow funduszy
strukturalnych, budzetu panstwa oraz programow wieloletnich Komisji Europejskie;.
Celem dziatania PARP jest wspieranie przedsigbiorczo$ci poprzez realizacje zadan
majacych na celu wykorzystanie innowacyjnych rozwigzan przez przedsiebiorcow,
rozw0j zasobow ludzkich, ekspansje firm na rynki zagraniczne oraz rozwdj regionalny.

W ramach realizowanych dziataf, w tym Centrum Rozwoju MSP (CR MSP)
i Enterprise  Europe Network (EEN), PARP przygotowuje filmy szkoleniowo-
informacyjne dla kadry matych i §rednich przedsi¢biorstw.

Centrum Rozwoju MSP ma za zadanie edukacje i inspirowanie przedsigbiorcow na
kazdym etapie rozwoju ich firmy. Filmy szkoleniowe i informacyjne poruszaja istotne
aspekty prowadzenia i zwigkszania skali dziatalno$ci gospodarczej. W 2018 roku CR
MSP zrealizuje 5 filméw szkoleniowych oraz 5 krotkich materiatéw AV o charakterze
informacyjnym.

Projekt Enterprise Europe Network zaktada dziatania majace na celu poszerzanie
wiedzy przedsigbiorcow na temat szeroko rozumianej internacjonalizacji, w tym
eksportu towardow i ustug. W latach 2013 - 2017 zostato zrealizowanych tacznie 30
filméw, dostepnych do nieodptatnego wykorzystania na stronie www.een.org.pl
w zaktadce ,,Szkota dla eksportera”. W roku 2018 zostanie przygotowanych kolejnych
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pie¢ materiatow, kazdy o czasie trwania ok. 2 godzin, podzielonych na ok. 10-12
odcinkow.

Wszystkie opracowane filmy beda udostgpnione w serwisie YouTube.

Przedmiot zamowienia

1.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

Czesc 1

Realizacja techniczna i dostarczenie 10 filméw szkoleniowych (5 z cyklu ,,Szkota
dla eksportera” w ramach projektu Enterprise Europe Network oraz 5 w ramach
Centrum Rozwoju MSP PARP).

Czesé 2
Opracowanie, realizacja i dostarczenie krotkich animacji informacyjnych na
potrzeby Centrum Rozwoju MSP PARP.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ sktadania ofert czgsciowych, tj. Wykonawca
moze ztozy¢ oferte na jedng lub obie czesci zamowienia.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony dla kazdej czesci
osobno w:

1)  Opisie Przedmiotu Zamoéwienia czes¢ 1 (OPZ 1)

2)  Opisie Przedmiotu Zamowienia cze$¢ 2 (OPZ 2)
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Opis Przedmiotu Zamowienia czes¢ 1 (OPZ 1)

1.  Przedmiot Zaméwienia
1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja techniczna i dostarczenie 10
filmow szkoleniowych (5 z cyklu ,,Szkota dla eksportera” w ramach
projektu Enterprise Europe Network oraz 5 w ramach Centrum Rozwoju

MSP PARP).
1.2. Przykladowe wczesniejsze filmy dostepne sa na kanale YouTube
Zamawiajacego m.in. w playli$cie

https://www.youtube.com/watch?v=2Hej75D0gak&list=PLynE-
SBI1VdGqz301mvHUaPgPEuOcuchPt
2. Wytyczne ogélne

W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

2.1. Scistej wspolpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji
przedsigwziecia.

2.2. Zachowania najwyzszej staranno$ci i dzialania zgodnie z obowigzujacym
stanem prawnym.

2.3. Przestrzegania wymogow dotyczacych zasad wizualizacji okre§lonych
W umowie.

2.4. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec
podmiotow z nim wspdlpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego

zamoOwienia

2.5.25. Realizowania Przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb
Z niepelnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-
rownosci-szans) w szczegolnosci okreslone w Zatgczniku nr 2 ,,Standardy dost¢pnosci
dla polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie materiatdw multimedialnych oraz
transmisji on-line
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytyczny
ch_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone 050418.pdf).

3. Zrealizowanie 10 nagran audio-video, kazde o orientacyjnym czasie trwania
ok. 120 minut
3.1. Nagranie w profesjonalnym studiu nagraniowym (na terenie Warszawy)
wyposazonym w co najmniej 2 kamery i inne niezb¢dne wyposazenie
techniczne, umozliwiajgce realizacj¢ nagran z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w pkt. 4 oraz zapewnienie obstugi technicznej nagran, w tym
obstugi realizatorskiej obrazu i dzwigku.
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Nagrania bedg realizowane zgodnie z harmonogramem / terminarzem
nagran, uzgodnionym z Zamawiajagcym. Ostatnie nagranie musi zostaé
zrealizowane nie pdzniej niz 16 listopada 2018 r.

4.  Montaz i obrobka nagrania kazdego z 10 nagran oraz ich dostarczenie do
siedziby PARP

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Wykonawca przygotuje 1 przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
elementy graficzne wykorzystywane w realizowanych nagraniach, w tym
co najmniej: czotowka i tylowka (zgodnie z wytycznymi pkt 4.3), belki
informacyjne oraz inne elementy graficzne, konieczne przy realizacji dzieta;
Na podstawie zarejestrowanego materialu, o ktorym mowa w pkt. 3 oraz
innych materiatbw dostarczonych przez Zamawiajacego, Wykonawca
zrealizuje 10-12 niezaleznych odcinkow odpowiadajacych poszczegdlnym
modutom tematycznym kazdego z 10 wyktadoéw. Pierwszy odcinek kazdego
nagrania bedzie zawieral: formatke informacyjng z tytutem nagrywanego
wyktadu, krotka prezentacje sylwetki prelegenta, niezbedne napisy, numer
i tytut odcinka, logotypy Zamawiajacego oraz reklamowy materiat filmowy
o sieci Enterprise Europe Network otrzymany od Zamawiajacego;

Kazdy kolejny odcinek nagrania z danego wyktadu bedzie na wstepie
zawieral formatke¢ informacyjna: numer odcinka, tytut odcinka, tytut danego
wyktadu, logotypy Zamawiajacego oraz formatke informacyjng koncowa,
itp.;

Materiaty zostang zrealizowane przez Wykonawce zgodnie ze specyfikacja:

4.4.1. Ogolne:

4.4.1.1.brak usterek obrazu i dzwiegku,

4.4.1.2 prawidlowa  synchronizacja  obrazu i1  dzwigku —
opoznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem sygnatu wizji nie
powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms,

4.4.1.3.HD 1920x1080 25p,

4.4.1.4 kontener MP4,

4.4.2. Obraz:

4.4.2.1.kodek H.264 High Profile,
4.4.2.2.wspotczynnik proporcji piksela: 1.0,
4.4.2.3.szybko$¢ transmisji obrazu: minimum 5 Mb/s,
4.4.2 4.czestotliwos¢ 25 FPS,

4.4.2.5.proporcja 16:9,

4.4.2.6.podprobkowanie koloroéw: 4:2:2,
4.4.2.7.skanowanie progresywne,

4.4.3. Dzwiek:

4.4.3.1.kodek AAC,
4.4.3.2.dzwigk stereo,
4.4.3.3.czestotliwosci probkowania: minimum 48 kHz,
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4.4.3.4.poziom referencyjny dzwigku: -18dBFs, zrownowazony dla
catego materiatu.

Wykonawca zrealizuje produkcje/postprodukcje materiatu, w tym podzieli
material na spdjne czesci.
Wykonawca dokona transkrypcji tresci materiatu. Plik z transkrypcja bedzie
spetniat wymogi serwisu konieczne do wgrania napisoéw do materiatu
filmowego i prawidlowego ich funkcjonowania
(https://support.google.com/youtube/answer/2734698?hl=pl&ref topic=72
96214). Napisy powinny by¢ w wersji rozszerzonej i zsynchronizowanej sg

ze $Sciezky audio i zawieraja pelny zapis dialogow 1 wypowiedzi, a takze
opisy dzwigkow istotnych dla zrozumienia tre$ci. Zamawiajacy dopuszcza
wykorzystanie funkcjonalnosci YouTube do realizacji transkrypcji, jednak
w przypadku jej wykorzystania, Wykonawca musi zweryfikowac
poprawnos¢ 1 dokonaé niezbednych poprawek.

Oprawa graficzna materialu bedzie zgodna =z wymaganiami
Zamawiajacego.

W terminie 7 dni roboczych po dniu nagrania Wykonawca dostarczy
zmontowany materiat do siedziby Zamawiajacego w formie elektroniczne;j,
na ptycie CD/DVD lub w inny sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym.
Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania dokona oceny
kazdego z materiatow 1 zadecyduje o ich zatwierdzeniu albo zglosi
Wykonawcy uwagi.

4.9.1. Informacja o zatwierdzeniu badZz o uwagach zostanie przekazana

Wykonawcy droga poczty elektronicznej na adres e-mail okreSlony
w umowie.

4.9.2. Zamawiajacy bedzie mial mozliwos¢ wielokrotnego zgtaszania uwag lub

zastrzezen zarowno do tresci jak 1 formy przekazywanych przez
Wykonawce materiatow.

4.9.3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego brakéw lub

nieprawidlowosci w otrzymanych materiatach, Wykonawca
zobowigzany jest do wprowadzenia poprawek zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego oraz przedstawienia skorygowanych materiatow do
ponownej akceptacji Zamawiajgcego, w terminie 3 dni roboczych od
dnia przekazania przez Zamawiajacego informacji dot. brakéw lub
nieprawidlowosci.

4.10. W terminie 5 dni roboczych po otrzymaniu przez Wykonawce akceptacji

Zamawiajacego dla ostatniego materiatu z 10 nagran Wykonawca:

4.10.1. Dostarczy caly materiat (10 gotowych nagran) do siedziby

Zamawiajacego, na nos$niku CD/DVD (lub innym uzgodnionym
Z Zamawiajacym),

4.10.2. Dostarczy pliki zawierajgce transkrypcje materiatu,

Strona5z16


https://support.google.com/youtube/answer/2734698?hl=pl&ref_topic=7296214
https://support.google.com/youtube/answer/2734698?hl=pl&ref_topic=7296214

B PARP [ e curope.

Grupa PFR network

Wsparcie dia biznesu w zasiegu reki

4.10.3. Dostarczy opis materialu w formie pliku Excel zawierajacego informacje
0 wszystkich przekazanych plikach zrédtowych, w tym co najmniej: data
rejestracji, nazwa pliku, opis zawartosci pliku.

4.10.4. Zataduje przygotowany material z oprawg graficzng na udostepnione
przez Zamawiajacego konto YouTube, w tym:
4.10.4.1.0pisze materiat zgodnie z zasadg SW+1H (co, kiedy, gdzie, kto,

dlaczego + tytut materiatu);
4.10.4.2.Doda tekst transkrypcji do materiatu.

5. Zapewnienie uslug profesjonalnego wizazysty na potrzeby obstugi
realizowanych nagran

Wykonawca zapewni ustugi profesjonalnego wizazysty na potrzeby przygotowania
kazdego z prelegentow do udziatu w kazdym z 10 nagran (liczba prelegentow w kazdym
z nagran nie przekroczy 4 osob).
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Opis Przedmiotu Zamowienia czes¢ 2 (OPZ2)

1.  Przedmiot Zamoéwienia

1.1. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie, realizacja i dostarczenie 5
(pigciu) krotkich animacji informacyjnych na potrzeby Centrum Rozwoju
MSP PARP.

2.  Wytyczne ogolne

W trakcie realizacji zamowienia Wykonaweca jest zobowigzany do:

2.1. Scistej wspélpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji
przedsigwziecia.

2.2. Zachowania najwyzszej starannos$ci i dzialania zgodnie z obowigzujacym
stanem prawnym.

2.3. Przestrzegania wymogow dotyczacych zasad wizualizacji okre$lonych
W umowie.

2.4. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec
podmiotdw z nim wspdipracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego
zamoOwienia.

2.5. Realizowania Przedmiotu zamowienia zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sOb z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
imezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
((https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-
szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans) w szczegdlnosci
okreslone w Zalaczniku nr 2 ,,Standardy dostgpnosci dla polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie materiatbw multimedialnych oraz transmisji on-line
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do

Wytycznych w_zakresie rownosci_zatwiedzone 050418.pdf).

3. Specyfikacja techniczna realizowanych materialéw AV

3.1. Wszystkie materialy zostang zrealizowane zgodnie z wytycznymi
ogbInymi, okreslonymi w pkt.2.

3.2. Wszystkie finalne produkty zostang zrealizowane w dwdch wersjach:
3.2.1. z dodatkowa $ciezka audiodeskrypcji,
3.2.2. bez dodatkowej $ciezki audiodeskrypcji.

3.3.  Wymagania ogolne:
3.3.1L. brak usterek obrazu i dzwigku,
3.3.2. prawidlowa  synchronizacja  obrazu 1  dzwicku -
opOznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem sygnalu wizji nie powinno
przekracza¢ wartosci -20/+40 ms,
3.3.3. HD 1920x1080 25p,
3.3.4. kontener MP4,

3.4. Obraz:
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3.4.1. kodek H.264 High Profile,

3.4.2. wspotczynnik proporcji piksela: 1.0,

3.4.3. szybko$¢ transmisji obrazu: minimum 5 Mb/s,

3.4.4. czestotliwos¢ 25 FPS,

3.4.5. proporcja 16:9,

3.4.6. podprobkowanie kolorow: 4:2:2,

3.4.7. skanowanie progresywne,

Dzwigk:

3.5.1. kodek AAC,

3.5.2. dzwiek stereo,

3.5.3. czestotliwosci probkowania: minimum 48 kHz,

3.5.4. poziom referencyjny dzwigku: -18dBFs, zrownowazony dla
catego materiatu.

Parametry techniczne moga ulec zmianie, pod warunkiem obustronnego
zaakceptowania nowych parametrow na spotkaniu analitycznym
okreslonym w pkt.4.

Wykonawca dokona transkrypcji tresci materiatu. Plik z transkrypcjg bedzie
spetnial wymogi serwisu konieczne do wgrania napiséw do materiatu

filmowego 1 prawidlowego ich funkcjonowania
(https://support.google.com/youtube/answer/2734698?hl=pl&ref topic=72
96214)

Oprawa graficzna materialu  bedzie zgodna =z wymaganiami
Zamawiajacego.

4. Szczegolowy opis realizacji przedmiotu umowy

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Przed rozpoczeciem realizacji zadan Zamawiajacy, W Swojej siedzibie,

zorganizuje spotkanie analityczne z Wykonawca.

Na spotkaniu omowione zostang ramowy harmonogram i koncepcja

realizacji wszystkich zadan objetych Zamoéwieniem.

Spotkanie odbedzie si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy, jednak nie

pdzniej niz w terminie 5 dni po zawarciu umowy.

W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie

Z Zamawiajacym.

Po spotkaniu, na podstawie uzyskanych informacji 1 wskazowek,

Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajacego:

45.1. Propozycje 3 lektoréw, w formie ok. 2-minutowych przyktadow
nagran glosow prezentujacych potencjat lektoréw, z ktérych
Zamawiajacy dokona wyboru jednego, ktory bedzie uczestniczyt w
realizacji materialdw lub poprosi o kolejne propozycje.

45.2. Propozycje 2 wzorcowych zestawow czotowka-tylowka do
wykorzystania w animacjach, z ktorych Zamawiajacy dokona
wyboru jednego, ktory bedzie doszczegdtowiony w procesie
tworzenia materiatow, lub poprosi o kolejne propozycje.
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Szczegbdtowe terminy realizacji poszczeg6lnych materiatow beda ustalane
na biezaco pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca w oparciu o wstepny
harmonogram.

4.6.1. Zamawiajacy przewiduje, ze kazda animacja zostanie
zrealizowana w terminie od 5 do 20 dni od momentu przekazania
koncepcji materiatu przez Zamawiajacego.

4.6.2. Ostatni material zostanie zrealizowany nie pozniej niz 30 listopada
2018 .

5. Opracowanie, realizacja i dostarczenie animacji

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Wykonawca zrealizuje animacje dotyczace projektéw wdrazanych przez
Zamawiajacego lub tematow dotyczacych prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej przez MSP. Zamawiajacy kazdorazowo przekaze
Wykonawcy wstepna koncepcje animacji droga poczty elektronicznej na
adres e-mail okreslony w umowie.
Catkowita dlugo$¢ z ostatecznej wersji kazdej animacji to od 90 do 300
sekund.
W animacjach multimedialnych zostang wykorzystane specjalnie do tego
celu przygotowane przez Wykonawce elementy, m.in.: grafiki, infografiki,
zdjecia.
Animacje zostang przygotowane w polskiej wersji jezykowej. Zamawiajacy
zastrzega, ze w polskojezycznym komentarzu lektora moga wystapic
stowa/stwierdzenia/zdania w jezyku obcym.
Efektem koncowym pracy wykonawcy beda przeznaczone do prezentacji
podczas konferencji 1 wystgpien publicznych oraz do umieszczenia na
stronach internetowych 1 kanalach spolecznosciowych  Agencji
udzwickowione animacje zgodnie z wymaganiami technicznymi
okreslonymi w pkt. 3), zawierajace komentarze lektora.
Kazdorazowo po przekazaniu Wykonawcy informacji o konieczno$ci
zrealizowania animacji, Wykonawca, w terminie uzgodnionym
w harmonogramie, jednak nie pdzniej niz 5 dni roboczych, przygotuje
I przekaze Zamawiajacemu do  akceptacji, droga elektroniczng,
szczegblowa propozycj¢ scenariusza zleconej animacji.
5.6.1. Scenariusz zawieral bedzie co najmniej:
5.6.1.1. tytut animacji,
5.6.1.2. opis koncepcji animacji;
5.6.1.3. schemat kolorystyczny;
5.6.1.4. opis poszczegodlnych etapéw animacji odnoszacych si¢ do
najwazniejszych elementdw scenariusza,
5.6.1.5. minimum 3 statyczne ilustracje elementow graficznych
wystepujacych w animacji,
5.6.1.6. tekst lektorski calej animacji
5.6.1.7. Zamawiajacy dopuszcza propozycje nowatorskich koncepcji
realizacji animacji.
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5.6.1.8. linia graficzna animacji bedzie spojna z linig graficzng

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.

zaakceptowang w czasie spotkania analitycznego, o ktorym

mowa w pkt.4.
Zamawiajacy w ciggu kolejnych 3 dni roboczych zaakceptuje
projekt scenariusza lub zglosi poprawki, ktore Wykonawca
obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 3 dni roboczych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wielokrotnego wnoszenia
uwag 1 zastrzezen do poszczegoélnych elementoéw scenariusza
w sytuacji, gdy Wykonawca nie uwzgledni wszystkich jego uwag
1 zastrzezen zgtoszonych uprzednio.
Akceptacja lub zgloszenie uwag nastapi w formie wiadomosci
email na adres Wykonawcy, okreslony w umowie
Jesli po trzykrotnym wniesieniu uwag 1 zastrzezen do
przedstawionego projektu scenariusza, Wykonawca nie przedstawi
Zamawiajacemu  projektu  spelniajacego  jego  wymogi,
Zamawiajacy bedzie mial prawo uznaé, ze Wykonawca nie jest
zdolny do zrealizowania zamowienia w terminie i moze odstgpic¢
od umowy.
Zaakceptowanie scenariusza danej animacji nastgpi  po
uwzglednieniu wszystkich uwag i zastrzezen Zamawiajacego €0 do
zaproponowanej tresci i formy.

Zgodnie z harmonogramem realizacji 1 po kazdorazowym zaakceptowaniu
przez Zamawiajacego scenariusza, Wykonawca przystapi do realizacji
animacji.

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

5.7.6.

Wykonawca dostarczy droga elektroniczng zrealizowang animacjg
do akceptacji Zamawiajgcego.

Zamawiajacy w ciggu kolejnych 3 dni roboczych zaakceptuje
animacj¢ lub zglosi poprawki, ktore Wykonawca obowigzany
bedzie uwzgledni¢ rowniez w ciagu kolejnych 3 dni roboczych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wielokrotnego wnoszenia
kolejnych uwag 1 zastrzezen, gdy Wykonawca nie uwzgledni
wszystkich jego uwag 1 zastrzezen zgloszonych uprzednio.
Akceptacja lub zgloszenie uwag nastagpi w formie wiadomosci
email na adres Wykonawcy, okreslony w umowie.

Przyjecie animacji nastagpi po uwzglednieniu wszystkich uwag
I zastrzezen Zamawiajgcego.

Jesli po dwukrotnym wniesieniu uwag i1 zastrzezen do finalnej
wersji animacji, Wykonawca nie przedstawi Zamawiajacemu
animacji spetniajacej jego wymogi, Zamawiajacy bedzie miat
prawo uznaé, ze Wykonawca nie jest zdolny do zrealizowania
zamoOwienia w terminie 1 moze odstapi¢ od umowy.

Kazdorazowo po zaakceptowaniu wersji finalnej animacji, Wykonawca
dokona transkrypcji tresci materialu. Plik z transkrypcja bedzie spetniat
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wymogi serwisu konieczne do wgrania napisOw do materialu filmowego
I prawidlowego ich funkcjonowania
(https://support.google.com/youtube/answer/2734698?hl=pl&ref topic=72
96214). Napisy powinny by¢ w wersji rozszerzonej i zsynchronizowanej sg
ze $ciezka audio 1 zawierajg pelny zapis dialogdw i wypowiedzi, a takze
opisy dzwickow istotnych dla zrozumienia tresci. Zamawiajacy dopuszcza
wykorzystanie funkcjonalnosci YouTube do realizacji transkrypcji, jednak
w przypadku jej wykorzystania, Wykonawca musi zweryfikowaé
poprawnos¢ i dokona¢ niezbgdnych poprawek.

W terminie 5 dni roboczych po otrzymaniu przez Wykonawce akceptacji
Zamawiajacego dla kazdej z animacji Wykonawca:

5.9.1. Dostarczy material do siedziby Zamawiajacego, na no$niku
CD/DVD (lub innym uzgodnionym z Zamawiajacym),

5.9.2. Dostarczy pliki zawierajace transkrypcje materiatu,

5.9.3. Dostarczy opis materiatlu w formie pliku Excel zawierajacego
informacje o wszystkich przekazanych plikach Zzrédtowych, w tym
co najmniej: date rejestracji, nazwe pliku, opis zawartosci pliku.

5.9.4. Zaladuje przygotowany material zoprawg graficzng na
udostepnione przez Zamawiajacego konto YouTube, w tym:

5.9.4.1. Opisze materiat zgodnie z zasadg SW+1H (co, kiedy, gdzie,
kto, dlaczego + tytul materiatu);
5.9.4.2. Doda tekst transkrypcji do materiatu.
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II1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1.Dla czgsci 1

a. O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace posiadania wiedzy i doswiadczenia tj.: w okresie ostatnich
3lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie przynajmniej
2 ustugi o podobnym charakterze, o wartosci co najmniej 14 000 zi brutto
kazda.

b. W celu potwierdzenia spelniania warunku, o ktéorym mowa w ppkt. a oraz w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Wykonawca ma
obowigzek zlozenia wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert sporzadzonego wedtug wzoru, ktory stanowi
Zatacznik nr 3a do Zaproszenia do ztozenia oferty.

2.Dla czgsci 2
a. O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy speiniaja
warunki dotyczace posiadania wiedzy 1 doswiadczenia tj.: w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie przynajmniej
2 ushugi o podobnym charakterze, o wartosci co najmniej 14 000 zl brutto
kazda.

b. W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktorym mowa w ppkt. a oraz w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Wykonawca ma
obowiazek zlozenia wykazu uslug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert sporzadzony wedlug wzoru, ktory stanowi
Zalacznik nr 3b do Zaproszenia do zlozenia oferty.

IV. TERMIN REALIZACJI
1. Dlaczescil
Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia przez
Zamawiajacego Umowy z Wykonawca, nie pozniej jednak niz do 30 listopada
2018 r., z uwzglednieniem wymagan terminowych poszczegdlnych prelegentéw
oraz terminéw okreslonych w Harmonogramie nagran.

2. Dla czesci 2

Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia przez
Zamawiajacego Umowy z Wykonawca, nie pozniej jednak niz do 30 listopada
2018 r., z uwzglednieniem termindéw okreslonych w Harmonogramie nagran.
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Dlaczescil
a. Oferta zostanie przygotowana zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zalacznik nr 1a do niniejszego Zaproszenia.

2. Dlaczesci 2

a. Oferta zostanie przygotowana zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zatacznik nr 1b do niniejszego Zaproszenia.

b. Do oferty Wykonawca zalgczy probke jednej animacji multimedialnej
przedstawiajace;j informacje 0 Punkcie Informacyjnym
Miedzynarodowe Zamowienia Publiczne - projekcie realizowanym
przez PARP (na podstawie informacji dostgpnych na stronie projektu w
zaktadce ,,Punkt Informacyjny”: http://mzp.parp.gov.pl/pl/punkt-
informacyjny) o czasie trwania od 30 do 60 sekund. Probke animacji
Wykonawca dostarczy wraz z oferta w formacie pliku MP4 lub AVI,
w formie linku umozliwiajacego pobranie pliku przez Zamawiajgcego
lub linku umozliwiajacego odtworzenie nagrania online.

i. Probka animacji powinna zawiera¢ wszystkie elementy,
pozwalajace  Zamawiajacemu dokona¢ oceny, zgodnie
z opisanym Kryterium oceny ofert w punkcie VI Zaproszenia do
ztozenia oferty

ii. W przypadku braku w ofercie probki animacji lub w przypadku
braku mozliwosci odczytania probki zrealizowanej animacji

przez Zamawiajacego, Zamawiajacy odrzuci oferte jako

niezgodna z trescig Zaproszenia do ztozenia oferty.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Dlaczescil
a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac
si¢ kryterium: cena = 100%.
b) Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania
zamoOwienia nie podlegaja negocjacjom w trakcie oceny ofert.
2. Dla czesci 2

Maksymalna
) liczba
L.p. Kryterium
P yt punktow
(waga)

1 Cena 50
Probka animacji 30
Doswiadczenie Wykonawcy 20

|RAZEM | 100
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W kryterium 1 ,,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (65) otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cen¢ brutto, a kazda nast¢pna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej 65
*

Liczba punktéw = —
cena oferty ocenianej

W kryterium 2 ,,Prébka animacji”, oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 30
punktéw w ramach 3 podkryteriow. Najwigcej punktow otrzyma ta oferta, ktorej
probka bedzie w najwigkszym stopniu adekwatna do tematyki animacji, bedzie
najpelniej realizowaé potrzeby Zamawiajacego, a takze bedzie najbardziej
atrakcyjna wizualnie dla odbiorcow ustug oferowanych przez Punkt Informacyjny
Migdzynarodowe Zamoéwienia Publiczne. Najmniej punktow otrzyma oferta,
ktorej probka bedzie w niewielkim stopniu dostosowana do tematu animacji
| potrzeb Zamawiajgcego.

1)  Podkryterium Nowatorsko$¢ koncepcji realizacji animaciji.

Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac¢ od 0 do 10 punktdw.

Im probka bedzie zawierata bardziej nowatorskg koncepcje realizacji

animacji, tym wigksza ilo$¢ punktow moze otrzymac oferta.
0 punktow otrzyma oferta, w ktdrej koncepcja realizacji animacji nie bedzie
nowatorska.

2)  Podkryterium Adekwatnos$¢ animacji do tematu.
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac¢ od 0 do 10 punktow.
Im bardziej spojne z tematem beda przedstawione grafiki, tym wigksza ilo$¢
punktoéw moze otrzymac oferta.
0 punktow otrzyma oferta, w ktérej animacje nie beda odpowiadaly
zadanemu tematowi.

3)  Podkryterium Spéjnos¢ koncepcji animacji.
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac¢ od 0 do 10 punktow.
Im probka bedzie zawierata bardziej spojna koncepcje animacji, tym
wiekszg ilo$¢ punktéw moze otrzymacé oferta.
0 punktéw otrzyma oferta, w ktorej koncepcja animacji nie bedzie spojna.

Uwaga: Oferta, ktora uzyska 0 punktéw w ramach kryterium Prébka animacji
zostanie uznana za oferte¢ niezgodna z wymogami i bedzie podlegaé
odrzuceniu.

W  kryterium 3 ,DoSwiadczenie Wykonawcy”, oferta moze otrzymac

maksymalnie 20 punktéow. Punkty zostang przyznane zgodnie z nastgpujacymi
zasadami:

1) 20 punktéw uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie

wykonanych ushug (Zalacznik nr 3b do Zaproszenia do ztozenia oferty)

4 ustugi o podobnym charakterze, o wartosci co najmniej 14 000 zt brutto

kazda, ponad wymagane warunkiem udziatu w postepowaniu (pkt III ust. 2)
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2) 15 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie
wykonanych ushug (Zalacznik nr 3b do Zaproszenia do ztozenia oferty)
3 ustugi o podobnym charakterze, o wartosci co najmniej 14 000 zt brutto
kazda, ponad wymagane warunkiem udzialu w postepowaniu (pkt III ust. 2)

3) 10 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie
wykonanych ushug (Zalacznik nr 3b do Zaproszenia do ztozenia oferty)
2 ushugi o podobnym charakterze, o wartosci co najmniej 14 000 zt brutto
kazda, ponad wymagane warunkiem udzialu w postepowaniu (pkt III ust. 2)

4) 5 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie
wykonanych ustug (Zatacznik nr 3b do Zaproszenia do ztozenia oferty)
1 ustuge o podobnym charakterze, o wartosci co najmniej 14 000 zt brutto
kazda, ponad wymagane warunkiem udzialu w postepowaniu (pkt III ust. 2)

5) 0 punktéw uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory nie przedstawi w Wykazie
wykonanych ustug (Zatacznik nr 3b do Zaproszenia do zlozenia oferty)
zadnej ustugi o podobnym charakterze, o warto$ci co najmniej 14 000 zi
brutto kazda, ponad wymagane warunkiem udziatu w postepowaniu (pkt III
ust. 2)

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: mariusz_idzikowski@parp.gov.pl,
podajac numer postgpowania (p/175/DWP/2018), w terminie do 20 czerwca
2018 r. do godz. 15.00.

Osoba do kontaktu:

Mariusz ldzikowski

Departament Wsparcia Przedsigbiorczosci
tel. 22 432 88 21

e-mail: mariusz_idzikowski@parp.gov.pl

VIII. ZASTRZEZENIE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA LUB ZMIANY
ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia do
zlozenia ofert w czg$ci badz w catosci bez podania przyczyny. Jednoczes$nie
informuje, iz zgodnie z obowigzujagcym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi
oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem
W rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
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IX. ZALACZNIKI:

Zalacznik nr 1a — wzor formularza ofertowego dla czesci 1
Zaktacznik nr 1b — wzor formularza ofertowego dla czesci 2

Zatgcznik nr 2a — ramowy wzor umowy dla czesci 1
Zaktacznik nr 2b — ramowy wzdor umowy dla czesci 2

Zalacznik nr 3a — wykaz podobnych ustug dla czesci 1
Zalacznik nr 3b — wykaz podobnych ustug dla czgséci 2

Michat Polanski

Dyrektor

Departament Wsparcia Przedsigbiorczosci
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
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